
COMPTABLE JUNIOR- ACCOUNTING OUTSOURCING SERVICES 

 
Nous recherchons un Comptable junior ambitieux pour faire de la saisie comptable. Vous ferez 

partie d’une équipe de professionnels œuvrant au maintien de l’ordre et à la transparence des 

taches comptables. 

Le candidat idéal connaîtra bien les principes comptables, sera à l’aise avec les chiffres et 

portera une grande attention aux détails. L’objectif est de contribuer au bon fonctionnement 

du service dans son ensemble. 

Tâches principales : 

• la maitrise de la dématérialisation et des flux de validation des factures 

• la comptabilisation des factures fournisseurs en prenant en compte les spécificités 

comptables, fiscales et analytiques de chaque dossiers 

• le lettrage des comptes fournisseurs et l’analyse régulière des comptes 

• Mettre à jour les comptes des débiteurs et émettre des factures 

• Mettre à jour la comptabilité des factures clients et le suivi des encaissements 

• la gestion des immobilisations (saisie comptable, création des fiches, sorties des 

immobilisations) et la comptabilisation des amortissements 

• le comptabilisation des écritures bancaires et l'établissement des rapprochements 

bancaires journaliers 

• la gestion des notes de frais des salariés 

• la préparation de la TVA mensuelle/trimestrielle et autres déclaratifs fiscaux 

• le suivi des comptes d’attentes 

• la restitution journalière d’une balance générale 

 

Profil recherché 

• Langue: Français écrit obligatoire 



• HSC Leaver 

• 0-1 an au minimum dans la comptabilité française(recommandé mais pas obligatoire) 

Compétences 

• Expérience avérée en tant que comptable junior 

• Rigueur, justesse, organisation et respect des délais. 

• Bon relationnel et esprit d’équipe et de service 

• Excellentes capacités organisationnelles 

• Grande attention portée aux détails 

• Doué avec les chiffres et doté d’un esprit analytique 

• Bonne compréhension des principes et pratiques en matière de reporting financier et 

comptable 

• Excellentes connaissances de MS Office et des logiciels informatiques pertinents (par ex. 

CEGID) 

 

 

 

 

 

 

 


